平成21年 9月30日
仕　　様　　書
	表　題
	Ｈ２１年度「森林の仕事ガイダンス」実施に関する仕様

	全国森林組合連合会　担い手・雇用対策部


	目　的
	ガイダンス（就業相談会）の開催および広報により、林業就業希望者等に林業就業までの流れや就業情報等を提供し、「緑の雇用」の事業趣旨を認知してもらうことにより、研修生の増加に結びつけるとともに、広く一般に林業分野での就業機会情報を提供することを目的とする。

	業務内容
	1 就業相談会の開催による「緑の雇用」事業の周知、就業情報の提供
2 広報による事業PRとガイダンスの開催告知
上記にかかる企画・実施・実績報告に関する一切の業務。

	期間・日程
	1． 実施期間：　①広　報　　　　平成21年10月～平成22年2月
　　　　　　　　②ガイダンス　　平成22年　1月～平成22年2月

2． 開催場所･日程：　名古屋、大阪、東京とも金・土2日間開催

（設営日含め3日間）
1 名古屋・・・平成22年1月15日（金）16日（土）
　　　　　　　　　会場：名古屋国際センターホール 
2 大阪　・・・平成22年1月22日（金）23日（土）

　　　会場：ステラホール（梅田スカイビル）

3 東京　・・・平成22年2月5日（金）6日（土）

　　　　　　　　　会場：アキバスクエア（秋葉原ＵＤＸ）

	見積項目
	【広報業務】

1． 企画費　２．製作費（取材費等を含む）　３．媒体費　４．管理費
５．その他
※媒体費は、新聞、雑誌、交通、ラジオ、ＷＥＢ、パブリシティー広報、その他に分けて詳細な見積を添付すること。

【実行業務】

１．企画費　２．会場設営費　３．運営費　４．資材費　５．管理費　

６．その他
※上記とは別に、会場借料は全森連で支払い済。

	業務及び企画内容

業務及び企画内容


	【広報業務】

＜媒体掲出＞　下記のうちから効果的なもので企画してください。
新聞、雑誌、農林業界紙誌、交通広告、ラジオ広告、Web広告、パブリシティ広報、その他

＜製作物＞

１．ポスター： ①緑の雇用事業ＰＲ用　2,000枚　カラー、Ｂ全
②ガイダンス開催告知用　1,000枚　カラー、Ｂ全
③その他広告用　該当枚数、カラー、該当サイズ
２．チラシ：　ガイダンス開催告知用、10,000枚、カラー、Ａ４
3． その他媒体掲出にかかる広告製作
＜その他＞

広報業務にかかる実績報告、広報効果分析　
【実行業務】
1． 開催前：　
1 一般来場者、各関連団体等からの問合せ対応・調整
2 ガイダンス用ウェブサイトの開設・運営
3 オリエンテーション・事業説明用PPT（またはビデオ）の作成

2． 開催時：　
1 会場設営：受付、相談ブース、オリエンテーションコーナー、ステージ、来場者休憩スペース等の設営
2 相談ブース：各都道府県ブース（大阪20ブース、東京25ブース、名古屋10ブース）、全森連ブース、研修生ブースの運営
3 ステージ・イベントコーナー：内容は提案
4 オリエンテーション：「就業までの流れ」「事業内容」解説、会場案内等
5 展示コーナー：林業機械・工具、間伐材使用物品、パネル、書籍等閲覧コーナーの設置

6 来場者対応：　受付、案内、アンケート実施と回収
7 進行：　ステージ・イベント等の進行手配、運営

8 ウェブサイト：　開催告知、報告ページの制作・運営

9 資材手配：　配布・展示物の手配･保管、会場間の輸送等の手配
3． 開催後：　実行業務にかかる実績報告、会場アンケート分析


	予算総額
	　　　￥１５０，０００，０００.―　（消費税込）　以内

	備　考
	1 提出書類：企画書（A4、10P以内）、見積書、会社概要（新規の場合）、担当者の名刺。

2 見積書は項目単位に明細付で作成すること。

3 見積書、企画書等の作成に要する費用は、提出者の負担とする。なお、提出された見積書、企画書等は返却しない。
4 見積書等の提出後、個別に企画内容の説明を依頼する場合がある。

	提出期限
	平成２１年１０月２１日（水）１２時まで
全森連総務部事業管理課へ提出のこと。


全国森林組合連合会










